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上海海洋大学学科竞赛经费管理流程图 流程  
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关于印发《上海海洋大学学科竞赛经费管理办法》的通知
各学院（部）、相关处室：
为提高人才培养质量，促进大学生创新意识、团队精神和实践能力的不断增强，学校每年设立学科竞赛专项经费，以推进竞赛活动的持续有效开展。为进一步规范经费使用情况，特制定《上海海洋大学学科竞赛经费管理办法》。

请遵照执行。

附件：上海海洋大学学科竞赛经费管理办法

                             上海海洋大学
                             2017年7月4日
附件
上海海洋大学学科竞赛经费管理办法

为提高人才培养质量，促进大学生创新意识、团队精神和实践能力的不断增强，学校每年设立学科竞赛专项经费，以推进竞赛活动的持续有效开展。为进一步规范经费使用情况，特制定以下管理办法。

1、 经费使用原则

1. 经费须专款专用，不得以任何理由挪作他用。

2. 经费使用时需有明确预算，实施过程中原则上按预算支出。

3. 经费由教务处统筹，根据实际立项情况拨各学院管理和使用。

2、 经费管理

1. 各学院每年向学校申报学科竞赛项目，学校组织评审后立项，并根据项目预算报财务处后再划拨学院使用。

2. 学科竞赛经费由项目负责人和经费负责人（教学院长）共同管理，经费报销须由项目负责人和经费负责人共同签字，经费使用原则上按预算支出。

3、 经费使用范围

1. 参赛报名费。用于参加校外相应赛事报名费。
2. 图书资料费。用于购买与竞赛内容相关的指导用书、参考资料等，图书资料费的支出一般不超过项目总经费的10%。

3. 材料费。用于购买竞赛所需原材料、元器件等低值易耗品，制作加工费等。
4. 办公用品。用于购买竞赛组织工作相关的笔、纸张、本子等办公用品，办公用品的支出一般不超过项目总经费的10%。

5. 印刷费。用于支出竞赛宣传、比赛项目文本和展板制作等方面的开支，印刷费的支出一般不超过项目总经费的10%。

6. 邮寄费：用于寄送竞赛材料、作品等快递、邮寄费用。
7. 差旅费：用于学校领队、指导教师和学生赴校外参赛所需的住宿、交通等，其标准根据财务处相关规定执行。
8. 劳务费。用于邀请校外专家或教师进行指导、培训、评审等费用及学生获奖奖励，劳务费原则上不得超过项目总经费的20%。
4、 经费报销程序
竞赛结束后两周内，由经费使用人整理相关票据并网上填报经费报销单，经项目负责人和教学院长审核签字后，根据学校财务规定进行报销。
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